ZADAVACi DOKUMENTACE

VYBEROVEHO RIiZENi NA ZAKAZKU

VEDENI UCETNICTVi UCETNi JEDNOTKY A POSKYTOVANI

SOUVISEJICICH SLUZEB

Zadavatel: Golfovy klub Hluboka nad Vitavou
IC: 70853282
se sidlem Namésti CSLA 26, Hlubokd nad Vitavou 373 41
kontaktni osoba: Bc. Antonin LouzZek
e-mail: louzek@golfhluboka.cz
telefon: 777 89 02 02



mailto:louzek@golfhluboka.cz

. Vymezeni predmétu zakazky

Predmétem zakazky je kompletni zpracovani Gcetnictvi Géetni jednotky v souladu se zdkonem o
Ucetnictvi a Ucetnimi standardy v rozsahu cca 1000 uUcetnich transakci za rok, zahrnujici mimo jiné i
nasledujici ¢innosti:

1) zpracovani Gcetni uzavérky

2) zpracovani podkladl pro pfiznani k DPH a vyhotoveni dariového tvrzeni k DPH

3) zpracovani podkladl pro vypracovani dariového tvrzeni k dani z pfijmU0 pravnickych osob

Pfedmétem zakazky je dale zpracovani mezd a personalistika v rozsahu cca 2 osob v pracovné
pravnim poméru, zahrnujici zejména:
a) pfiprava pracovnich smluv dle podkladd pfedanych zadavatelem
b) vedeni mzdovych listd
c) zpracovani a odevzdani vykazl sociadlniho pojisténi a zdravotniho pojisténi
d) zpracovani podkladd pro vyplatu mezd
e) vystavovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech
f) vystavovani potvrzeni o vydélku pro ucely zaméstnanci (spofitelny, soudy apod.)
g) zajisténi prihlaseni a odhlaseni zaméstnancl k zdkonnému pojisténi, zajisténi vypoctu
zakonného pojisténi spolecnosti
h) evidence Cerpani dovolené
i) posuzovani narok( zaméstnancl plynoucich z pracovniho poméru dle z. ¢. 262/2006 Sbh.
zakoniku prace
j) vedeni osobni evidence zaméstnanci
k) vedeni evidencnich listl dichodového pojisténi
I) provedenirocniho zG¢tovani dané
m) vystavovani potvrzeni o délce zaméstnani
n) vedeni predepsané evidenci pracovni neschopnosti
0) vypracovani ro¢niho hlaseni o vyuctovani dané

Il. Kvalifikacni poZzadavky na realizatora:

Naplnéni predpoklad(i kladenych obecné zavaznymi predpisy na ¢innost, jeZ je predmétem zakazky,
povinnost disponovat veskerymi potfebnymi oprdvnénimi v souladu zejména se zdkonem
¢. 455/1991 Sb., Zivnostenskym zakonem.

ZkuSenosti s drive realizovanymi obdobnymi zakazkami, odborna zpUsobilost k plnéni predmétu
zakdzky.

Ill. Cenova nabidka
Cenova nabidka musi obsahovat cenu za kompletné poskytované sluzby dle ¢l.I této dokumentace —

predmétu zakazky.



IV. Platebni podminky
Cena za poskytovani sluzeb bude hrazena mési¢né, na zakladé vystavenych a dorucenych faktur

spliujicich nalezitosti danového dokladu s 30-ti denni splatnosti.

V. Délka trvani zakazky, casovy harmonogram zakazky

Smlouva bude uzaviena na dobu neurditou.

VI. Formalni poZzadavky na formu zakazky
Nabidka bude predlozena v ¢eském jazyce, a to pisemné nebo elektronicky na adresy uvedené

v zahlavi nabidky.

VII. Prubéh zadavaciho Fizeni
Nabidky je moZné podavat nejpozdéji do 1.2.2012.

Zadavatel ma prévo zrusit zadavaci fizeni bez udani davodu.
Zadavatel ma prdvo odmitnout vSechny predloZené nabidky.

VIII. Kritéria hodnoceni nabidky
Nabidky splfujici formalni kritéria budou hodnoceny dle kritéria nejvyssi ekonomické vyhodnosti, coz

je sumarizace nasledujicich kritérii:
- cena 40%
- kvalita realizacniho tymu, zkusenosti s podobnymi zakazkami 40%
- kvalita, rozsah a dalsi podminky nabizenych sluzeb 20%

V Hluboké nad Vitavou dne 16.1.2012

Golfovy klub Hluboka nad Vltavou
zadavatel



