
ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ NA ZAKÁZKU

VEDENÍ ÚČETNICTVÍ ÚČETNÍ JEDNOTKY A  POSKYTOVÁNÍ 
SOUVISEJÍCÍCH SLUŽEB

Zadavatel: Golfový klub Hluboká nad Vltavou
IČ: 70853282
se sídlem  Náměstí ČSLA 26, Hluboká nad Vltavou 373 41
kontaktní osoba: Bc. Antonín Loužek

e-mail: louzek@golfhluboka.cz
telefon: 777 89 02 02

mailto:louzek@golfhluboka.cz


I. Vymezení předmětu zakázky
Předmětem zakázky je kompletní  zpracování účetnictví účetní jednotky v souladu se zákonem o 
účetnictví a účetními standardy v rozsahu cca 1000 účetních transakcí za rok, zahrnující mimo jiné i 
následující činnosti:

1) zpracování účetní uzávěrky
2) zpracování podkladů pro přiznání k DPH a vyhotovení daňového tvrzení k DPH
3) zpracování podkladů pro vypracování daňového tvrzení k dani z příjmů právnických osob

Předmětem  zakázky  je  dále  zpracování  mezd  a  personalistika  v  rozsahu  cca  2  osob  v pracovně 
právním poměru, zahrnující zejména:

a) příprava pracovních smluv dle podkladů předaných zadavatelem
b) vedení mzdových listů
c) zpracování a odevzdání výkazů sociálního pojištění a zdravotního pojištění
d) zpracování podkladů pro výplatu mezd
e) vystavování potvrzení o zdanitelných příjmech
f) vystavování potvrzení o výdělku pro účely zaměstnanců (spořitelny, soudy apod.)
g) zajištění  přihlášení  a  odhlášení   zaměstnanců   k zákonnému  pojištění,  zajištění  výpočtu 

zákonného pojištění společnosti
h) evidence čerpání dovolené
i) posuzování  nároků  zaměstnanců  plynoucích  z  pracovního  poměru  dle  z.  č.  262/2006  Sb. 

zákoníku práce
j) vedení osobní evidence zaměstnanců
k) vedení evidenčních listů důchodového pojištění
l) provedení ročního zúčtování daně
m) vystavování potvrzení o délce zaměstnání
n) vedení předepsané evidenci pracovní neschopnosti
o) vypracování ročního hlášení o vyúčtování daně

II. Kvalifikační požadavky na realizátora:
Naplnění předpokladů kladených obecně závaznými předpisy na činnost, jež je předmětem zakázky, 
povinnost  disponovat  veškerými  potřebnými  oprávněními  v  souladu  zejména  se  zákonem 
č. 455/1991 Sb., živnostenským zákonem.

Zkušenosti  s  dříve  realizovanými  obdobnými  zakázkami,  odborná  způsobilost  k plnění  předmětu 
zakázky.

III. Cenová nabídka
Cenová nabídka musí obsahovat cenu za kompletně poskytované služby dle čl.I této dokumentace – 
předmětu zakázky.



IV. Platební podmínky
Cena za poskytování služeb bude hrazena měsíčně, na základě vystavených a doručených faktur 
splňujících náležitosti daňového dokladu s 30-ti denní splatností.

V. Délka trvání zakázky, časový harmonogram zakázky
Smlouva bude uzavřena na dobu neurčitou.

VI. Formální požadavky na formu zakázky
Nabídka  bude  předložena  v  českém  jazyce,  a  to  písemně  nebo  elektronicky  na  adresy  uvedené 
v záhlaví nabídky.

VII. Průběh zadávacího řízení
Nabídky je možné podávat nejpozději do 1.2.2012.
Zadavatel má právo zrušit zadávací řízení bez udání důvodu.
Zadavatel má právo odmítnout všechny předložené nabídky.

VIII. Kritéria hodnocení nabídky
Nabídky splňující formální kritéria budou hodnoceny dle kritéria nejvyšší ekonomické výhodnosti, což 
je sumarizace následujících kritérií:

- cena 40%
- kvalita realizačního týmu, zkušenosti s podobnými zakázkami 40%
- kvalita, rozsah a další podmínky nabízených služeb 20%

V Hluboké nad Vltavou dne 16.1.2012

___________________________

Golfový klub Hluboká nad Vltavou
zadavatel


